
Как пользоваться личным кабинетом клуба? 

 

Онлайн регистрация! https://ortoinfo.ru  
 

1. АВТОРИЗАЦИЯ НА САЙТЕ МГНОВЕНИЕ ОРТО. 

 

 

 

1.1. «Главная» - основная страница сайта, где представлены все танцевальные события, на 

которые Вы можете зарегистрироваться.  

1.2. «Зарегистрироваться» - создание учётной записи на сайте.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.3.  «Авторизоваться» - вход в Вашу учётную запись, после РЕГИСТРАЦИИ на сайте. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

https://ortoinfo.ru/


 

2. ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ КЛУБА. 

 (1) «Мой клуб» – личный кабинет клуба. 

 (2) «Профиль» – личные данные аккаунта. 

 (3) «Выйти» – выход из аккаунта.   

 

 

 

 

 

2.1. (1) «Мой клуб» 

 Для создания нового клуба нажать кнопку «Создать клуб». 

 

 

 

 

 выбрать Страну,  

 нажать кнопку «Далее», 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 выбрать региона,  

 нажать кнопку «Далее», 

 
 выбрать город (населенный пункт), 

 нажать кнопку «Далее», 

 
 

 

 

 



 ввести название клуба, 

Примечание: название клуба будет отражаться в дипломах, в списках 

регистрации и т.д.  

 ввести контактный (рабочий) email клуба, 

 ввести контактный (рабочий) номер телефона, 

 выбрать комитет(ы) танцевальных направлений, которыми занимаются в клубе, 

 нажать кнопку «Добавить». 

 
 После сохранения данных проверьте правильность информации. 

 В случае допущенных ошибок, для корректировки данных можно 

воспользоваться «карандашиком». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Кнопка «Удалить» - удаляет клуб. 

 

ВАЖНО  

Удалить клуб может только руководитель клуба.  

Удаление клуба возможно только, если клуб не является членом ОРТО! 

 

 



 После создания клуба, при входе в «мой клуб» отображается информация о 

клубе(ах): 

o Название клуба. 

o Контактный email клуба. 

o Контактный телефон клуба. 

o Местоположение – страна, регион и город. 

o Членство в ОРТО за текущий год. 

o Должность – руководитель, тренер, администратор и т.д. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2. (2) «Профиль» - информация о пользователе. 

 редактирование личных данных, 

 смена пароля, 

 выход со всех устройств из данного аккаунта.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. СОЗДАНИЕ ТАНЦОРОВ. 

3.1. Порядок действий: 

 зайти в «Мой клуб», 

 выбрать клуб,  

 нажать на кнопку «Танцоры». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Нажать кнопку «Добавить танцора» 

 

 

 

 

 

 

 

 Внеси данные танцора:  

o ФИО танцора,  

o полная дата рождения, 

o выбрать пол танцора.  

 

 

 

 

ВАЖНО 

Дата рождения танцора вносится полностью, 

без сокращений, согласна документам 

удостоверяющего его личность. 

Допускается: 09.04.2000 

Не допускается: 09.04.00 

 

 

 

 

 

 после внесения данных, нажать кнопку «Добавить». 

 

3.2. Редактирование данных танцоров. 

 Нажать на ФИ танцора, данные которого нужно отредактировать. 

 Нажать кнопку «Редактировать».  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Внести корректировки в данные танцора, нажать кнопку «Сохранить».  

 

ВАЖНО 

В случае допущения ошибок в создании танцора, воспользуйтесь редактированием 

данных танцора. Создавать дубль танцора не надо! 

Редактировать данные танцора возможно только, если танцор не является членом ОРТО! 

Редактировать данные членов ОРТО может только региональный представитель 

ОРТО в Вашем регионе! 

 



 «Исключить» - удаление танцора из танцевального коллектива.  

ВАЖНО 

Танцора можно удалить, только если он не является членом ОРТО!  

Если танцор является членом ОРТО, удалить танцора может только региональный 

представитель ОРТО в Вашем регионе! 

  

4. СОЗДАНИЕ ТРЕНЕРОВ.  

4.1. Порядок действий: 

 Зайти в «Мой клуб», 

 выбрать клуб,  

 нажать на кнопку «Тренеры». 

 

 

 нажать кнопку «Добавить тренера» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 внести данные тренера, 

 нажать кнопку «добавить». 

 

ВАЖНО 

Дата рождения тренера вносится полностью, 

без сокращений, согласна документам 

удостоверяющего его личность. 

Допускается: 09.04.2000 

Не допускается: 09.04.00 

 

 

ВАЖНО 

Руководителя в должности «тренер» 

создавать не нужно. 

«Тренер» - это отдельный человек, который 

тренирует танцоров в клубе.  

 

4.2. Редактирование данных или исключение тренера. 

 Нажать на ФИ тренера, данные которого нужно отредактировать. 

 Нажать кнопку «Редактировать».  

 Внести корректировки в данные танцора, нажать кнопку «Сохранить». 

 «Исключить» - удаление тренера из танцевального коллектива.  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

4.3. «Добавить или удалить воспитанника» 

 Нажать кнопку «Добавить или удалить воспитанника», 

 С помощью кнопки добавить или удалить танцоров, которых тренирует данный 

тренер. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 После добавления танцоров, воспитанники будет отображаться в списке у тренера.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 Так же список воспитанников можно увидеть в графе «Танцоры»: 

o выбрать тренера, 

o нажать на кнопку «Поиск». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

5. ГРУППЫ  

 

 

5.1. Для удобства регистрации групповых выступлений нужно создать внутри клуба 

название группы (команды). 

 Название группы может быть любым. 

Пример названий групп: 

o DCS Children,  

o Луна-Парк Бэби, 

o Название танцевального номера. 

 Состав танцоров в групповых номерах формируется на каждый турнир отдельно 

при регистрации.  

 Название танцевального НОМЕРА вносится отдельно! 

 

5.2. Нажать на кнопку «Группы». 

5.3. Нажать «Добавить группу». 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.4. Внести название группы (команды) 

 Удобно для регистрации нескольких составов в одной номинации 

Например, если у Вас 2 юниорские группы в хип-хопе, oriental или танцевальном 

шоу, то Вы можете создать: 

o (Название клуба) 1,  

o (Название клуба) 2, 

o (Название клуба) 3,  

o и т.д.   

5.5. Нажать «Сохранить группу»,   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. АДМИНИСТРАТОРЫ 

При создании клуб тот, кто создавал клуб, становится руководителем клуба 

автоматически. 

Именно эта фамилия будет отображаться на дипломах, в списках участников, в 

регистрации и прочее.  

 

 

 

 



 

6.1. Список должностей в клубе:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 «Претендент» - не имеет никаких прав в клубе. Человек, который подал заявку на 

привязку к клубу, отображается как претендент.  

Поменять его должность может руководитель или заместитель.  

 «Руководитель» - полный доступ к клубу: 

o создание танцоров, 

o удаление танцоров, в случае если они не являются членами ОРТО,  

o регистрация на соревнования,  

o добавление\удаление тренеров, 

o редактирование должности человека в клубе, через кнопку 

«Администраторы»,  

o ФИО руководителя отображается в дипломах, регистрационных ведомостях, 

в списках участников и т.д.  

 «Заместитель» - полный доступ к клубу: 

o Имеет тот же функционал, что и руководитель, НО не отображается в 

документах (дипломы, регистрационные списки и прочее)  

 «Тренер» - ограниченный доступ:  

o создание танцоров,  

o регистрация на турниры.  

 

6.2. Редактирование должности: 

 зайти во вкладку «Администраторы», 

 нажать на почту того, кого необходимо поменять должность,  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 поменять должность,  

 нажать кнопку «сохранить». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ВАЖНО 

Если Вы зарегистрировались в клубе или создали клуб, но являетесь заместителем 

(администратором клуба), сразу отредактируйте Вашу должность.  

 

6.3. Добавить администратора: 

 зайти во вкладку «Администраторы», 

 нажать кнопку «Добавить администратора».  

 

ВАЖНО 

Добавить администратора возможно, только если человек ЗАРЕГИСТРИРОВАН НА 

САЙТЕ.  
Руководителю клуба необходимо зарегистрироваться ОБЯЗАТЕЛЬНО! Чтобы можно 

было сразу отредактировать или добавить его.  

 

7. ВОССТАНОВЛЕНИЕ ПАРОЛЯ 

7.1. Нажать на активную строку «Забыли Ваш пароль?» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

7.2.  Ввести адрес электронной почты от своего аккаунта. На него будет отправлена ссылка 

для сброса пароля. 

 

 

 

 

 

 

7.3. Зайти на почту указанного аккаунта и пройти по ссылке.  

 

 

 

 

 

 

 

7.4. Ввести новый пароль. 

 

 

 

 

 

7.5. Зайти в личный кабинет клуба.  


